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1. AMAG: Ozel Ordu Sevgi Hastanesi blinyesinde; tetkiklerin dogru ve zamaninda
yapilabilmesi icin, laboratuar calisanlarinin birimleri ile ilgili gérevlerini dUzenlemek.

2. KAPSAM: Laboratuvar calisanlarini kapsar
3. KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5. SORUMLULAR: Laboratuvar Calisanlari

6. FAALIYET AKISI

6.1 Genel Kurallar

6.1.1 Bashekim tarafindan belirlenen calisma saatlerine riayet ediniz.

6.1.2 Laboratuvar sorumlu hekimi tarafindan duzenlenen calisma sekline uyunuz.

6.1.3 Laboratuvar calisma alanina sorumlu ve gorevli personel disinda giris cikislar
engelleyiniz.

6.1.4 Laboratuvari her zaman duzenli, temiz ve calismaya uygun sekilde tutunuz, lGzumsuz
cihaz, ekipman ve materyal bulundurmayiniz.

6.1.5 Malzeme ve cihazlarin devamh kontrol ve sayimini yapiniz. Laboratuvar uzmaniniza
ihtiyaclari zamaninda bildiriniz.

6.1.6 Sarf malzemesi ihtiyaclarinizi haftalik olarak istek fisi ile ambardan temin ediniz.

6.1.7 GunlUk calisma alanlarn duzenli, temiz ve calismaya uygun tutunuz, bankolar ve cihaz
yuzeylerini uygun dezenfektan madde ile temizlettiriniz Laboratuvar Temizlik Talimatina
gore.

6.1.8 Laboratuar calisma alanlarinda yemek yemeyiniz ve icecek icmeyiniz. Bu tur faaliyetleri
sadece teknisyen dinlenme odasinda yapiniz.

6.1.9 Ellerinizi El Yikama Talimatina gore yikayiniz.

6.2 Calisma Kurallan

6.2.1 Laboratuara gelen muayene materyalini Laboratuvar Numune Kabul Kriterlerine
gore degerlendiriniz. Uygun olmayan numuneleri kabul etmeyip ilgili birime yénlendirme
yapiniz.

6.2.2 Numuneleri analize hazirlayiniz. Acil tetkikleri ayiriniz ve énce yapilmasini saglayiniz.
6.2.3 Muhafazasi gereken tahlil materyalini usuline gére muhafaza ediniz.

6.2.4 Standart solUsyon ve boyalar formullerine gore hazirlayiniz.

6.2.5 Gerekli gorilen hastalarin tahlil materyalini bizzat hasta yataginda iken aliniz.

6.2.6 Kan, serum, diger vlcut sivilari ya da potansiyel enfeksiy6z materyal ile calismalarda
mutlaka eldiven giyiniz.

6.2.7 Kullandiginiz cihazin ilgili kullanma talimatinda belirtilen kurallara uyunuz.
6.2.8 Analiz sonuclarini Panik Deger Listesine gore degerlendiriniz.
6.2.9 Bu araliklar disinda ¢ikan tim testler icin sira ile asagidaki islemleri yapiniz:

e Oncelikle alinan érnegi kontrol edin.
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e Cihazi kontrol edin.
o Testi tekrar edin.
e Cikan sonucu beklemeden telefonla ilgili birime bildirin.

6.2.10 Kan veya vucut sivilan ile zemin/ylzey kirlenmesi olursa hemen acil temizlik
yaptiriniz.

6.2.11 Tibbi atiklari Tibbi Atik Biriktirme Talimatina goére ortamdan uzaklastiriniz.

6.2.12 Kullanimi hakkinda bilgi sahibi olmadiginiz cihazlar icin yardim isteyiniz, anlamadiginizi
sorunuz, kullanimini bilmediginiz cihazlar calistirmaya calismayiniz.

6.2.13 Kullanildiktan sonra her bir esya, alet veya cihazi belli ve yontemine uygun bicimde
temizleyerek yerine kaldiriniz.

6.2.14 isi bitmis, icinde sivi bulunan beher, erlenmayer, tiip gibi temizlenecek cam kaplari
lavaboya koyunuz, masa veya tezgah Uzerinde birakmayiniz.

6.3 Bildirim ve Kayit

6.3.1 Yaptiginiz uygulamalari kayit altina aliniz.

6.3.2 Kayit defteri ve diger resmi evraklar okunakli ve dizgin olarak doldurunuz. Silinti ve
kazinti yapmayiniz. Yanlis yazma durumunda yaziyl okunacak sekilde tek cizgi ile cizip
paraflayiniz.

6.3.3 Bildirimi zorunlu hastaliklarin tespitinde ilgili formu doldurarak ilgili birime teslim ediniz.
6.3.4 Tum kazalan, kimyasallar, sarf malzemeler ve cihazlarla ilgili sorunlari sorumlu
laboratuvar sorumlularina bildiriniz.

6.4 Referans

S.B. Yatakli Tedavi Kurumlarn isletme Yonetmeligi, S.B. Performans Yonetimi ve Kalite
Gelistirme Daire Baskanhgi Hizmet Kalite Standartlari Rehberi (Ankara 2009)

6.5 Dagitim

Laboratuvar Sorumlu Uzmani ve Laboratuvar calisanlari

7. ILGiLI DOKUMANLAR

7.1 El Yikama Talimati

7.2 Laboratuvar Temizlik Talimati
7.3 Panik Deger Listesi

7.4 Tibbi Atik Biriktirme Talimati
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BOLUM KALITE KALITE YONETIM BASHEKIM

SORUMLUSU

DIREKTORU
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