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1. AMAC

Ozel Ordu Sevgi Hastanesinde; Kurumun faaliyetlerini gerceklestirmede ihtiyac duyulan dis
kurumlar tarafindan hazirlanan dokimanlarin teminini saglamaktir.

2.KAPSAM

Hastanenin tim birimlerini kapsar.

3.KISALTMALAR
3.1 SKS: Saglikta kalite standartlari

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR

Kalite yonetim direktoru, kalite gelistirme ekibi, bolum kalite sorumlulari.

6.FAALIYET AKISI
6.1 DIS KAYNAKLI DOKUMANLARIN KONTROLU VE DAGITIMI

Hastanemizin faaliyeti geregi takip etmesi gereken dis kaynakli dokiimanlar; yasal sartlar ve
mevzuatlar, zorunlu standartlar vb.dir. Bu turden takip edilen tim dokUmanlardir. Gelen Evrak
Birimi ve Kalite Birim Sorumlusu tarafindan Dis Kaynakh DokUman Listesi ile kayit altina
alinmaktadir. Hastanemizde dis kaynakli dokiman takibi iki asamali olarak yapiimaktadir.

Birinci Asama: T.C. Saglik Bakanligi tarafindan degisen ve yeni eklenen mevzuat, yonetmelik,
yonerge ve kanunlar hastanemize Ust yazi ile teblig edilmektedir. Teblig edilen dis kaynakl
dokimanlar Gelen Evrak boélimunden kaydedilerek, tarafindan Hastane Mesul Muddrid“ne
aktarilmaktadir. Kontrol edilen dis kaynakli dokimanlarin Hastane Mesul Muduru tarafindan
ilgili birimlere dagitilmasi icin ilgili dokiman Uzerinde paraflanmak sureti ile ilgililer belirtilir.
llgililere dokiimanlar, Evrak Kayit birimi tarafindan Evrak Zimmet Defteri(Matbu) vasitasi ile
dagitilir.

ikinci Asama; Bu asamada ise Kalite Birim Sorumlusu, SKS icin mevcut kullanimda olan
standartlarin ve bazi mevzuatlarin takibi s6z konusudur. Kalite koordinatdort sistemin
kurulumunda referans alinan Hizmet Kalite Standardinin takibi ve Kalite Sistemi
dokiimanlarinda atiflari bulunan T.C. Saghk Bakanligi ,,’Ayaktan ve Yatan Hasta Yatakli Tedavi
Kurumlari isletme Yénetmeligi** gibi yénetmeliklerin takibini www.saglik.gov.tr adresi tGzerinden
yapmaktadir. Degisikliklerin sistem doklimantasyonuna olan etkileri gézden gecirilerek
dokimanlarin guncel kalmasi icin gerekli 6nlemler Kalite koordinatdru tarafindan alinmaktadir.

7. ILGiLI DOKUMANLAR
7.1. Dis Kaynakli Dokiman Listesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

BOLUM KALITE KALITE YONETIM BASHEKIM
SORUMLUSU DIREKTORU




