
 

ARŞİV HİZMETLERİ TEMİZLİK PLANI VE TAKİP FORMU 
 

OH.PL.02 YAYIN TARİHİ:  OCAK 2019 REVİZYON NO:  0 REVİZYON TARİHİ:  SAYFA NO:  01 

 

Tarih 

Zemin temizliği Kapı Kolları Kapılar 
Çöplerin 

 Toplanması 
Dosya Raflarının 

Temizliği   
Duvarlar, camlar 
ve genel temizlik 

Kontrol Eden 
Günde 2 defa Günde bir defa Haftada bir Günde 1 defa Haftada 1 defa 15 günde bir 

08:00 15:00 08:00 Cuma 15:00 Pazartesi Cuma 
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